
Manual de Solicitações – Portal Acadêmico 
 

O aluno regularmente MATRICULADO na Faculdade Damas poderá solicitar 
alguns serviços via PORTAL ACADÊMICO.  
 
Para fazer a solicitação, o aluno deverá acessar o site da Faculdade, e no menu 
ESPAÇO ACADÊMICO, informar suas matricula e senha.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
No ESPAÇO ACADÊMICO selecionar a opção EDUCACIONAL 
 

Acessado o Módulo EDUCACIONAL, localizar no menu lateral a opção 
“Solicitações >> Solicitação” conforme abaixo: 

 

 



 
 

No menu Solicitação, clicar em Requerimentos do Aluno – FADIC 
conforme mostrado abaixo: 

 

Acessado o Grupo de Atendimento desejado, serão exibidos os 
atendimentos disponíveis para solicitação: 

 

Selecionado o atendimento desejado, será exibida uma tela com os campos e 
informações necessários para cada atendimento.  
 
Exemplo: para solicitar a 2a Chamada, o aluno deverá selecionar a 
Turma\disciplina e, em seguida, a Etapa para a qual ele deseja requerer a 2a 

chamada. Preencher o campo Justificativa, informando a justificativa\motivo da do 
atendimento.  Após o preenchimento de todos os campos, o aluno precisa clicar no 
botão SOLICITAR:  
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 
 

Para acompanhar o atendimento, o aluno deverá acessar o menu   Solicitações >> 
Acompanhamento no qual está listado aquele objeto do requerimento (bem como 
todos os atendimentos que já foram abertos) conforme mostrado a seguir, 
permitindo acompanhá-lo. Para consultar o texto de discussão do atendimento, o 
aluno precisa selecionar o atendimento e clicar no botão Editar. 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para anexar arquivos ao atendimento, o aluno deverá editar o atendimento e, no 
menu selecionar Arquivos Anexos, e após selecionar o arquivo, o aluno deverá 
clicar no botão Salvar. 
 

 


